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UNIVERSIDAD DE COSTA RICA
Escuela de Biología

Procedimiento para acogerse a un plan de acción individual.
ARTÍCULO 36 ter del RRAE

Se seguirá el siguiente procedimiento para acogerse al plan de acción individual:
a) La solicitud se presentará por escrito al director de la unidad académica a la que pertenece, en un plazo no mayor de cinco días hábiles, a partir del momento de realizar la matrícula en el curso correspondiente, ya sea en período ordinario, de ampliación o de inclusión. De esta petición remitirá copia al profesor consejero o a la profesora consejera, al Centro de Asesoría Estudiantil y a la Coordinación de Vida Estudiantil en las Sedes Regionales correspondientes. La solicitud del plan de acción individual será acogida por la unidad académica una vez que el estudiante se encuentre registrado en el curso respectivo. 
b) El profesor consejero o la profesora consejera −quien coordinará−, el estudiante o la estudiante, el profesor o la profesora del curso y el o la profesional correspondiente del Centro de Asesoría Estudiantil, se reunirán para identificar, en forma conjunta, las debilidades académicas y otras circunstancias que afectan al estudiante, con el fin de definir el plan de acción individual. La fecha de la reunión será establecida por el
director de la unidad académica a la que pertenece el estudiante, dentro de los diez días hábiles a partir de la fecha en que el estudiante se encuentre registrado en el curso respectivo. En caso de que el curso pertenezca a otra unidad académica, se notificará al director de dicha unidad. 

c) En un plazo máximo de cinco días hábiles a partir de la primera reunión, el profesor del curso preparará un documento, donde se describa el plan de acción individual, y lo
discutirá y ajustará con el estudiante. En este plan debe constar el consentimiento escrito de las partes. El plan acordado por el estudiante y por el profesor o la profesora será remitido al director o a la directora de la unidad académica del estudiante, al profesor consejero o a la profesora consejera −quien deberá darle seguimiento− y al profesional correspondiente del Centro de Asesoría Estudiantil. Una copia del plan deberá archivarse en el expediente del estudiante en su unidad académica.
d) Cada estudiante tendrá derecho a acogerse a un plan de acción individual para un mismo curso, hasta dos veces.
SOLICITUD DEL PLAN DE ACCIÓN INDIVIDUAL
Fecha:_________________________ 
Señor
_______________________________
Director (a)
Escuela ________________________
Yo ________________________________________ carné ______________________
                  (nombre del o la estudiante)
Solicito un Plan de Acción Individual para el curso: _____________________________
Grupo ______ correspondiente al ___ ciclo lectivo del año_____________, impartido 
por el/la docente _________________________________________________
Extensión telefónica: _______________________
Considero que las razones por las que he perdido el curso son : (Indique las razones académicas que considera han afectado negativamente su rendimiento).
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Tengo disponibilidad de tiempo para la reunión en los siguientes días y horas:
Día:__________________________________________ Hora: ___________________
Día:__________________________________________ Hora: ___________________
Profesor Consejero o Profesora Consejera _____________________________________
Extensión tel. ______________________
Correo electrónico: __________________________________
______________________
Firma del Estudiante ​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
Teléfono del estudiante ________________________________
Correo electrónico ____________________________________
c.c.:  CASE de Ciencias Básicas
         Profesor consejero o profesora consejera
         Copia estudiante
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