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LINEAMIENTOS 
PROGRAMA DE ACADÉMICOS VISITANTES

El Programa de Académicos Visitantes (PAV) tiene como objetivo propiciar la movilidad de destacados académicos provenientes de universidades extranjeras en el marco de las políticas de internacionalización de la Universidad de Costa Rica (UCR), durante periodos cortos (menores a 15 días)
,  con el propósito de fortalecer las actividades sustantivas de la universidad.
ADMINISTRACIÓN

La Oficina de Asuntos Internacionales y Cooperación Externa (OAICE) es la instancia responsable de administrar este Programa amparada a los presentes lineamientos; en lo no regulado se recurrirá a la normativa universitaria en lo que sea aplicable.

Con este propósito, la Dirección de la OAICE designará una Comisión ad hoc, la cual se encargará de evaluar las solicitudes recibidas y conformada de la siguiente manera: Cinco representantes de la OAICE, un representante de Rectoría, un representante de la Vicerrectoría de Docencia y un participante externo. 
ACTIVIDADES PRIORITARIAS

a) Acciones que fortalezcan los programas de grado, posgrado, acción social e investigación de la UCR.

b) Acciones que se encuentren en el marco de un programa cofinanciado por un organismo externo.

c) Cursos impartidos por el académico visitante de manera intensiva en grado o posgrado.
d) Asesorías para proyectos académicos (procesos de autoevaluación, acreditación, autorregulación y actualización de programas de estudio), así como de gestión universitaria y de investigación.
e) Seminarios, talleres y conferencias dirigidos a estudiantes y profesores. 
BENEFICIOS DEL PAV:

1. Hospedaje en hoteles cercanos a la UCR en habitación estándar, sencilla y con la tarifa corporativa a criterio de la OAICE. Los gastos adicionales serán cubiertos por el académico visitante. 

Cuando el académico visitante opte por hospedarse en otro lugar distinto al ofrecido por la UCR, o tenga que trasladarse a una Sede o Recinto Regional, como parte de su programa de actividades, se le otorgará hasta un monto máximo de US$70 por noche, para lo cual deberá presentar una factura proforma que indique nombre de huésped, fechas de reserva y costo por noche. Una vez completada la visita, el anfitrión de la unidad académica deberá adjuntar al informe que presentará a la OAICE una copia de la factura cancelada.
2. Ayuda parcial de alimentación de ¢15.000 diarios. 
3. Boleto aéreo e impuesto de salida de Costa Rica, en el caso de que sea requerido, la OAICE lo gestionará con la línea aérea y ruta más económica. El boleto aéreo se otorgará siempre que las actividades académicas tengan un mínimo de 5 días de duración.  
La OAICE podrá reintegrar el costo del boleto aéreo al académico visitante, tomando en consideración lo siguiente:
a. Cotización más conveniente y económica
b. Ruta más directa desde la universidad de origen

c. Itinerario de viaje y permanencia en relación con las actividades académicas
d. Debe presentar con anticipación comprobante de pago e itinerario
Los beneficios citados podrán ser otorgados en su totalidad o parcialmente, de acuerdo con la disponibilidad presupuestaria.
EN NINGÚN CASO SE CUBRIRÁ LO SIGUIENTE:

1. El pago de honorarios y/o salarios a los académicos visitantes
2. Pasajes en clase ejecutiva

3. Sobre-equipaje

4. Traslado de familiares

5. Transporte del aeropuerto al hotel y viceversa (la unidad académica deberá coordinar este traslado)
6. Traslados internos
7. Atenciones especiales 

8. Refrigerios o comidas en la actividad
9. Traducciones simultáneas
10. Seguro de salud o viajero
11. Actividades de vínculo externo

12. Actividades con fines de lucro
REQUISITOS:
(No se analizarán solicitudes incompletas)
1. Completar debidamente el formulario y que el mismo cuente con el aval respectivo del director de la unidad académica solicitante. Este documento está disponible en: 
http://www.oaice.ucr.ac.cr/es/academicos-visitantes.html
2. Adjuntar cronograma detallado de todas las actividades a desarrollar por el académico visitante.
3. Anexar copia del pasaporte del académico visitante (Página de datos personales y fotografía).
La vigencia mínima del pasaporte corresponderá a tres meses para ciudadanos de los países ubicados en el primer y segundo grupo y seis meses para aquellos del tercer y cuarto grupo.
http://www.migracion.go.cr/extranjeros/visas/directrices_ingreso/Directriz%20Visas%202012.pdf
4. Una vez aprobada la solicitud:

4.1 La OAICE comunicará por medio de un oficio a la unidad solicitante, no se atenderán consultas vía telefónica.

4.2 La unidad académica deberá encargarse de solicitar al académico algún documento o referencia que haga constar que posee un seguro que cubre gastos de salud, accidente y/o seguro viajero que incluye la evacuación médica y repatriación.

4.3  El académico visitante deberá cumplir con los requisitos legales para ingreso al país (migratorio, sanitario, entre otros). 

Para mayor información consultar las páginas: 

http://oaice.ucr.ac.cr/tramites.migratorios.htm
http://www.migracion.go.cr/ 
http://www.oaice.ucr.ac.cr/es/asuntos-migratorios/certificado-internacional-de-vacunacion-contra-la-fiebre-amarilla.html  

ASPECTOS PRIORITARIOS A CONSIDERAR EN EL ANÁLISIS
1. Que las solicitudes hayan ingresado a la OAICE en los períodos de convocatoria establecidos por la OAICE.
2. Que las actividades que desarrollará el académico visitante sean de impacto para la academia e incluyan la participación de la población estudiantil.
3. Número de solicitudes aprobadas a la unidad solicitante, con el propósito de realizar una distribución equitativa de los recursos asignados.
4. Preferiblemente que la actividad sea realizada en las instalaciones de la UCR.
PROCEDIMIENTO

1. La OAICE publicará semestralmente la convocatoria para la presentación de solicitudes de académicos visitantes, por medio del correo masivo de la Institución y en la página web de la Oficina:
PRIMER SEMESTRE DEL AÑO 2014 (ENERO A JUNIO 2014): 

	Fecha límite para recepción de solicitudes
	14 al 18 de octubre 2013*


SEGUNDO SEMESTRE DEL AÑO 2014 (JULIO A DICIEMBRE 2014): 

	Fecha límite para recepción de solicitudes
	 14 al 18 de abril 2014*


* Las solicitudes recibidas posteriormente a estas fechas estarán  

sujetas a la disponibilidad presupuestaria.

2. Antes de su envío a la OAICE, las solicitudes deben ser revisadas y aprobadas por el  Consejo Asesor, Comisión de Investigación o Acción  Social o Consejo Científico según corresponda. 

3. La Comisión Ad-hoc evalúa las solicitudes presentadas,  emite la recomendación correspondiente y comunicará el resultado a la unidad académica.
4. De ser aprobada la solicitud es competencia de la unidad académica: 
4.1 Emitir la carta de invitación al académico en caso de que se requiera.
4.2 Confirmar  la visita del académico cuando la OAICE lo solicite. Caso contrario, no se continuará con el trámite y se procederá a su archivo.

4.3 Coordinar con el PAV los aspectos logísticos (compra de boleto, reserva de hotel y pago de subsidio de alimentación).
4.4 Presentar el informe a la OAICE con los resultados de la visita, una vez concluida la estancia del académico. En caso de no entregar dicho  informe, en un plazo de 15 días después de finalizada la visita,  no se otorgarán beneficios en el futuro en el marco de este programa.

Ver formulario en:
http://www.oaice.ucr.ac.cr/~oaice/images/documentos/3guiaparaelaboraciondeinformespav.doc
� Estadías de larga duración se tramitan en la Vicerrectoría de Docencia de acuerdo con los artículos 22 y 30 del Reglamento de Régimen Académico y Servicio Docente.
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